
Приложение к приказу 

№225/1 от 27.12.2023 г 

 

Учетнаяполитикадляцелейбухгалтерскогоучета 

 

УчетнаяполитикаМБДОУ «Детский сад комбинированного вида №14 «Зернышко» 

(далее–учреждение) разработанавсоответствии: 

 сИнструкциейкЕдиномупланусчетов№ 

157н«ОбутвержденииЕдиногоплана счетовбухгалтерскогоучетадляоргановгос

ударственнойвласти (государственныхорганов), 

органовместногосамоуправления, 

органовуправлениягосударственнымивнебюджетнымифондами, 

государственныхакадемийнаук, государственных (муниципальных) 

учрежденийиИнструкциипо егоприменению»(далее–

ИнструкциякЕдиномупланусчетов№ 157н); 

 приказомМинфинаот 16.12.2010 

№ 174н«ОбутвержденииПланасчетов бухгалтерскогоучетабюджетныхучрежд

енийиИнструкциипоегоприменению» (далее–Инструкция№ 174н); 

 приказомМинфинаот 24.05.2022 № 

82н«ОПорядкеформированияиприменениякодовбюджетнойклассификацииРо

ссийскойФедерации, ихструктуреипринципахназначения» (далее—приказ№ 

82н); 

 приказомМинфинаот 29.11.2017 № 

209н«ОбутвержденииПорядкапримененияклассификацииоперацийсекторагос

ударственногоуправления» (далее – приказ№ 209н); 

 приказомМинфинаот 30.03.2015 

№ 52н«Обутвержденииформпервичныхучетныхдокументовирегистровбухгал

терскогоучета, применяемыхорганамигосударственнойвласти 

(государственнымиорганами), органамиместногосамоуправления, 

органамиуправлениягосударственнымивнебюджетнымифондами, 

государственными (муниципальными) учреждениями, 

иМетодическихуказанийпоихприменению»(далее–приказ№ 52н); 

 приказомМинфинаот 15.04.2021 № 

61н«Обутвержденииунифицированныхформэлектронныхдокументовбухгалте

рскогоучета, применяемыхприведениибюджетногоучета, 

бухгалтерскогоучетагосударственных (муниципальных) учреждений, 

иМетодическихуказанийпоихформированиюиприменению»(далее—приказ№ 

61н); 

 федеральнымистандартамибухгалтерскогоучетагосударственныхфинансов, 

утвержденнымиприказамиМинфинаот 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 

260н (далее–

соответственноСГС«Концептуальныеосновыбухучетаиотчетности», 

СГС«Основныесредства», СГС«Аренда», 

СГС«Обесценениеактивов»,СГС«Представлениебухгалтерской (финансовой) 

отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее–

соответственноСГС«Учетнаяполитика, оценочныезначенияиошибки», 

СГС«Событияпослеотчетнойдаты», СГС«Информацияосвязанныхсторонах», 

СГС«Отчетодвиженииденежныхсредств»), от 27.02.2018 № 32н (далее–



СГС«Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее–СГС«Непроизведенныеактивы»), 

от 30.05.2018 №122н, 124н (далее–

соответственноСГС«Влияниеизмененийкурсовиностранныхвалют», 

СГС«Резервы»),от 07.12.2018 № 256н (далее–СГС«Запасы»), от 29.06.2018 № 

145н (далее–СГС«Долгосрочныедоговоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 

183н, 184н (далее–соответственноСГС«Нематериальныеактивы», 

СГС«Затратыпозаимствованиям», СГС«Совместнаядеятельность», 

СГС«Выплатыперсоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее–

СГС«Финансовыеинструменты»), от 30.10.2020 № 254н (далее–

СГС«Методдолевогоучастия»), от 16.12.2020 № 310н (далее–

СГС«Биологическиеактивы»). 

Вчастиисполненияполномочийполучателябюджетныхсредств Учреждениеведетучет вс

оответствиисприказомМинфинаот 06.12.2010 

№162н«Обутвержденииплана счетовбюджетногоучетаиИнструкциипоегоприменению»

(Инструкция№ 162н). 

Используемыетерминыисокращения 

Наименование Расшифровка 

Учреждение «Детский сад комбинированного вида №14 «Зернышко» 

КБК 1–17-е разрядыномерасчетавсоответствии сРабочимпланомсчетов 

Х Взависимостиоттого, 

вкакомразряде номерасчетабухучетастоитобозначение: 

– 18-йразряд–кодвидафинансового обеспечения (деятельности); 

– 26-йразряд–соответствующая подстатьяКОСГУ 

 I. Общие положения 

1. Бухгалтерскийучетведетструктурноеподразделение–бухгалтерия, 

возглавляемаяглавнымбухгалтером. 

Сотрудникибухгалтериируководствуютсявработеположениемо бухгалтерии, 

должностнымиинструкциями. 

Ответственнымзаведениебухгалтерскогоучетавучрежденииявляетсяглавный бухгалтер. 

Основание: часть 3 статьи 7 Законаот 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 

Инструкциик Единомупланусчетов№ 157н. 

2. Вучреждениидействуютпостоянныекомиссии: 

–комиссияпопоступлениюивыбытиюактивов (приложение 1); 

–инвентаризационнаякомиссия (приложение 2);. 

Учреждениепубликуетосновныеположенияучетнойполитикинасвоемофициальномсайт

епутемразмещениякопийдокументовучетнойполитики. 

Основание: пункт 9 СГС«Учетнаяполитика, оценочныезначенияиошибки». 

3. 

Привнесенииизмененийвучетнуюполитикуглавныйбухгалтероцениваетвцеляхсопостав

ленияотчетностисущественностьизмененияпоказателей, 

отражающихфинансовоеположение, 

финансовыерезультатыдеятельностиучрежденияидвижение егоденежныхсредствнаосн

овесвоегопрофессиональногосуждения. 



Такженаосновепрофессиональногосужденияоцениваетсясущественностьошибокотчетн

огопериода, выявленныхпослеутвержденияотчетности, 

вцеляхпринятиярешенияораскрытиив Поясненияхкотчетностиинформацииосуществен

ныхошибках. 

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС«Учетнаяполитика, оценочныезначенияиошибки». 

II. Технология составления, передачи документов для отражения в 

бухгалтерском учете 

1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением 

программных продуктов «Бюджет-Онлайн-Бухгалтерия» и «Бюджет- Онлайн-Зарплата 

и Кадры» 

Основание: пункт 6 ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н. 

2. 

Сиспользованиемтелекоммуникационныхканаловсвязииэлектроннойподписибухгалтер

ияучрежденияосуществляетэлектронныйдокументооборотпоследующимнаправлениям: 

 системаэлектронногодокументооборотастерриториальныморганомФедерально

го Казначейства; 

 передачабухгалтерскойотчетностиучредителю; 

 передачаотчетностипоналогам, 

сборамиинымобязательнымплатежамв инспекциюФедеральнойналоговойслу

жбы; 

 передачаотчетностивотделениеФондапенсионногоисоциальногострахования;; 

 размещениеинформацииодеятельностиучреждениянаофициальномсайте bus.go

v.ru; 

 …. 

Основание: пункт 1 приложения№ 2 кСГС«Учетнаяполитика, 

оценочныезначенияиошибки». 

3. Безнадлежащегооформленияпервичных (сводных) учетныхдокументовлюбые 

исправления (добавлениеновыхзаписей) вэлектронныхбазахданныхнедопускаются. 

4. 

Вцеляхобеспечениясохранностиэлектронныхданныхбухгалтерскогоучетаи отчетности: 

 На сервере ежедневно производится сохранение резервных копий 

базы «Бухгалтерия», еженедельно–«Зарплата»; 

 по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 

сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный 

носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. 

Основание: пункт 19 ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н, пункт 

33 СГС«Концептуальныеосновыбухучетаиотчетности». 

III. Правила документооборота 



1. 

Порядокисрокипередачипервичныхучетныхдокументовдляотражениявбухгалтерскому

четеустановленывграфикедокументооборота (приложение 21 

кнастоящейучетнойполитике). 

Основание: пункт 22 СГС«Концептуальныеосновыбухучетаиотчетности», 

подпункт«д»пункта 9 СГС«Учетнаяполитика, оценочныезначенияиошибки». 

 

2. Первичныедокументысоставляютипередаютвбухгалтериюлица, 

ответственныезаоформлениефактахозяйственнойжизни. 

Документыбухгалтерскогоучетапередаютсявсрок, 

установленныйвграфикедокументооборота. Есливграфикесрокнеустановлен, 

документбухгалтерскогоучетаилиинаяинформацияпередаетсявтечениетрехрабочихдне

йсодняоформления, нонепозднеепоследнегорабочегоднямесяца, 

вкоторомфактхозяйственнойжизнипроизошел. 

Присоздании, 

обработкеипередачедокументовобеспечиваетсязащитаперсональныхданныхвпорядке, 

установленномвположенииозащитеперсональныхданных, 

котороеутверждаетсяруководителемучреждения. 

Ответственностьзасвоевременноеоформлениепервичныхучетныхдокументов, 

передачуихвустановленныесрокидляотражениявбухгалтерскомучете, 

атакжедостоверностьсодержащихсявнихданныхобеспечиваютсотрудники, 

составившиеиподписавшиеуказанныедокументы. 

Основание: пункт 1, подпункты«г», «ж»пункта 6 приложения№ 2 

кСГС«Учетнаяполитика, оценочныезначенияиошибки». 

3. Припроведениихозяйственныхоперацийиспользуютсяунифицированныедокументы. 

Еслидляоформленияхозяйственныхоперацийнепредусмотреныунифицированныедокум

енты, используются: 

 самостоятельноразработанныеформы, которыеприведенывприложении 5; 

 унифицированныеформы, дополненныенеобходимымиреквизитами. 

Основание: пункт 11 ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н, пункты 25–26 

СГС«Концептуальныеосновыбухучетаиотчетности», подпункт«г»пункта 9 

СГС«Учетнаяполитика, оценочныезначенияиошибки», подпункт«а»пункта 6 

приложения№ 2 кданномустандарту. 

4. Дляотражениявбухгалтерскомучетепринимаютсядокументы, 

которыепроверенысотрудникамибухгалтериивсоответствиисположениемовнутреннемф

инансовомконтроле (приложение 11). Документы, оформленныеснарушением, 

бухгалтериякучетунепринимает. 

Основание: пункт 3 ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н, пункт 23 

СГС«Концептуальныеосновыбухучетаиотчетности», подпункт«з»пункты 1, 6 

приложения№ 2 кСГС«Учетнаяполитика, оценочныезначенияиошибки». 

5. Правоподписиучетныхдокументовпредоставленосотрудникам, 

занимающимдолжности, перечисленныевприложении 6. 

Пофамильныйсписоксотрудников, имеющихправоподписи, 

утверждаетсяотдельнымприказомруководителя. 



Основание: пункт 11 ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н, пункт 8 приложения№ 

2 кСГС«Учетнаяполитика, оценочныезначенияиошибки». 

6. 

Допускаетсяоформлениеодногопервичногоучетногодокументаприосуществлениинеско

лькихвзаимосвязанныхмеждусобойфактовхозяйственнойжизни–поучетуимущества. 

7. Вседокументыбухгалтерскогоучетаформируютсянарусскомязыке.  

8. Вкаждомпервичномдокументеприсозданииуказываетсядатасоздания. 

Порядковыйномердокументауказываетсяпринеобходимости–

еслинумерацияпредусмотренаформойдокумента. 

Еслидатасоставленияпервичногодокументаилидатаегоподписанияотличаетсяотдаты 

(периода) совершенияфактахозяйственнойжизни, 

всоставеобязательныхреквизитовтакогодокументаотражаетсядатаилипериодсовершени

яфактахозяйственнойжизни. 

Есливпервичныйучетныйдокументвключеныреквизитыиздругогодокумента-основания, 

впервичномдокументеуказываетсяинформация, 

позволяющаяидентифицироватьсоответствующийдокумент-основание. 

Основание: пункт 7 приложения№ 2 кСГС«Учетнаяполитика, 

оценочныезначенияиошибки». 

9.Формированиеэлектронныхрегистровбухгалтерскогоучетаосуществляетсявследующе

м порядке: 

 врегистрахвхронологическомпорядкесистематизируютсяпервичные 

(сводные) учетныедокументыподатамсовершенияопераций, 

датепринятиякучету первичногодокумента; 

 Журналопераций (ф. 0509213) 

повсемзабалансовымсчетамформируетсяежемесячновслучае, 

есливотчетноммесяцебылиоборотыпосчету; 

 журналрегистрацииприходныхирасходныхордеровсоставляетсяежемесячно, в

последнийрабочийденьмесяца; 

 приходныеирасходныекассовыеордерасостатусом«подписан»аннулируются, 

есликассоваяоперациянепроведенавтечениедвухрабочихдней, 

включаяденьоформленияордера; 

 инвентарнаякарточкаучетаосновныхсредствоформляетсяприпринятииобъекта

к учету, померевнесенияизменений (данныхопереоценке, модернизации, 

реконструкции, консервациии пр.) ипривыбытии. 

Приотсутствииуказанныхсобытий –

ежегодно напоследнийрабочийденьгода сосведениями оначисленнойамортиза

ции; 

 инвентарнаякарточкагрупповогоучетаосновныхсредствоформляетсяприпринят

ииобъектовкучету, померевнесенияизменений (данныхопереоценке, 

модернизации, реконструкции, консервациии пр.) ипривыбытии; 

 описьинвентарныхкарточекпоучетуосновныхсредств, 

инвентарныйсписокосновныхсредств, 

реестркарточекзаполняютсяежегодно впоследнийденьгода; 

 книгаучетабланковстрогойотчетности, 

заполняютсяежемесячно впоследнийденьмесяца; 

 журналыопераций, главнаякнигазаполняютсяежемесячно; 



 другиерегистры, неуказанныевыше, заполняютсяпомеренеобходимости, 

если иноене установленозаконодательствомРФ. 

Основание: пункты 11, 167 ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н, 

Методическиеуказания, утвержденныеприказомМинфинаот 30.03.2015 № 52н. 

Учетныерегистрыпооперациям, указаннымвпункте 2 

разделаIVнастоящейучетнойполитики, составляютсяотдельно. 

10. Журналоперацийрасчетовпооплатетруда, денежномудовольствиюистипендиям (ф. 

0504071) 

ведетсяраздельнопокодамфинансовогообеспечениядеятельностиираздельнопосчетам: 

–КБК Х.302.11.000 «Расчетыпозаработнойплате»иКБК Х.302.13.000 

«Расчетыпо начислениямнавыплатыпооплатетруда»; 

–КБК Х.302.12.000 

«Расчетыпопрочимнесоциальнымвыплатамперсоналувденежной форме»иКБКХ.302.14.

000 «Расчетыпопрочимнесоциальнымвыплатамперсоналув натуральнойформе»; 

–КБКХ.302.66.000 

«Расчетыпосоциальнымпособиямикомпенсациямперсоналув денежнойформе»иКБКХ.3

02.67.000 «Расчетыпосоциальнымкомпенсациям персоналувнатуральнойформе»; 

–КБК Х.302.96.000 «Расчетыпоинымвыплатамтекущегохарактерафизическим лицам». 

Основание: пункт 257 ИнструкциикЕдиномупланусчетов№157н. 

11. Журналамоперацийприсваиваютсяномерасогласноприложению 11. Пооперациям, 

указаннымвпункте 2 разделаIVнастоящейучетнойполитики, 

журналыопераций ведутсяотдельно. 

Журналыоперацийподписываютсяглавнымбухгалтероми бухгалтером, 

составившимжурналопераций. 

Журналыопераций (ф. 0504071) ведутсяраздельнопокодамфинансовогообеспечения. 

Журналыформируютсяежемесячновпоследнийденьмесяца. 

Кжурналамприлагаютсяпервичныеучетныедокументысогласноприложению 18. 

12. Документыбухгалтерскогоучетасоставляютсявформеэлектронногодокумента, 

подписанногоквалифицированнойэлектроннойподписью. Исключение–

оформлениедокументоввструктурныхподразделениях, вкоторыхнеткомпьютеров, 

программныхсредствилиинтернета, 

необходимыхдляоформленияэлектронныхдокументов. 

Вэтихслучаяхдокументможетбытьсоставлен: 

 набумажномносителеизаверенсобственноручнойподписью; 

 автоматически–

накомпьютерепосредствомформированияэлектронногообразабумажногодоку

мента, содержащегообязательныереквизиты, 

предусмотренныеформойдокумента. 

Далеедокументраспечатываетсяисобственноручногоподписываетсянабумажн

омносителе. 

Дляпередачивбухгалтериюизготавливаютсяскан-

копиидокументовссобственноручнымиподписями–

бумажныхилиавтоматическисформированных. Скан-копииизготавливает, 

подписываетэлектроннойцифровойподписью (далее–ЭП) 



инесетответственностьзасоответствиеподлинникудокументасотрудник, 

составившийсоответствующийподлинник. 

Основание: пункты 10, 12 приложения№ 2 кСГС«Учетнаяполитика, 

оценочныезначенияиошибки». 

13. 

Потребованиюконтролирующихведомствпервичныедокументыпредставляютсявэлектр

онномвиде. 

Приневозможностиведомстваполучитьдокументвэлектронномвидекопииэлектронныхп

ервичныхдокументовирегистровбухгалтерскогоучетараспечатываютсянабумажномнос

ителеизаверяютсяруководителемсобственноручнойподписью. 

Призаверенииоднойстраницыэлектронногодокумента (регистра) 

проставляетсяштамп«Копияэлектронногодокументаверна», 

должностьзаверившеголица, собственноручнаяподпись, 

расшифровкаподписиидатазаверения. 

Призаверениимногостраничногодокументазаверяетсякопиякаждоголиста. 

Основание: часть 5 статьи 9 Законаот 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 

ИнструкциикЕдиномупланусчетов№157н, пункт 32 

СГС«Концептуальныеосновыбухучетаиотчетности», Методическиеуказания, 

утвержденныеприказомМинфинаот 30.03.2015 № 52н, статья 2 Законаот 06.04.2011 № 

63-ФЗ. 

14. Электронныедокументы, подписанныеквалифицированнойэлектроннойподписью, 

хранятсявэлектронномвиденасъемныхносителяхинформациивсоответствииспорядкому

четаихранениясъемныхносителейинформации. 

Приэтомведетсяжурналучетаидвиженияэлектронныхносителей. 

Журналдолженбытьпронумерован, прошнурованискрепленпечатьюучреждения. 

Ведениеихранениежурналавозлагаетсяприказомруководителянаответственногосотрудн

икаучреждения. 

Основание: пункт 33 СГС«Концептуальныеосновыбухучетаиотчетности», пункт 14 

ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н. 

15. 

Принеобходимостиизготовлениябумажныхкопийэлектронныхдокументовирегистровбу

хгалтерскогоучетабумажныекопиизаверяютсяштампом, 

которыйпроставляетсяавтоматическиприраспечаткедокумента: 

«Документподписанэлектроннойподписьювсистемеэлектронногодокументооборота 

«Детский сад №14 «Зернышко» , –

суказаниемсведенийосертификатеэлектроннойподписи–комувыданисрокдействия. 

Дополнительносотрудникбухгалтерии, ответственныйзаобработкудокумента, 

ведениерегистра, ставитнадпись«Копияверна», датураспечаткиисвоюподпись. 

Основание: пункт 32 СГС«Концептуальныеосновыбухучетаиотчетности». 

18. Особенностипримененияпервичныхдокументов: 

18.1. Приремонтеновогооборудования, 

неисправностькоторогобылавыявленапримонтаже, 

составляетсяактовыявленныхдефектахоборудованияпоформе№ОС-16 (ф. 0306008). 



18.2. Насписаниепризов, подарков, 

сувенировоформляетсяАктосписанииматериальныхзапасов (ф. 0510460), 

ккоторомудолженбытьприложенэкземплярприказаруководителяонаграждениисуказани

емперечнянагражденныхлиц. 

Если награждениепрошловходепроведениямассовогомероприятия, 

кАкту(ф. 0510460) должныбытьприложеныэкземплярприказаруководителяопроведени

имероприятияи протоколомероприятиисуказаниемперечнянагражденныхлиц. 

18.3. 

Припоступленииимуществаиналичныхденеготжертвователяилидарителясоставляетсяак

твпроизвольнойформе, вкоторомдолжныбыть: 

 указаныобязательныереквизиты, предусмотренныепунктом 25 

СГС «Концептуальныеосновыбухучетаиотчетности»; 

 поставленыподписипередающейипринимающейсторон. 

Еслиимуществоиналичныеденьгипоступаютбезоформленияписьменногодоговора, пере

дающаясторона: 

 делаетвактезаписьотом, чтоимуществоилиденьгипереданыбезвозмездно; 

 указываетцели, 

накоторыенеобходимоиспользоватьпожертвованныеденьги илиимущество. 

18.4. ВТабеле учетаиспользованиярабочеговремени (ф. 0504421) 

регистрируютсяслучаиотклоненийотнормальногоиспользованиярабочеговремени, 

установленногоправиламитрудовогораспорядка. Вграфах 20 и 37 

отражаютсяитоговыеданныенеявок. 

Табельучетаиспользованиярабочеговремени (ф. 0504421) 

дополненусловнымиобозначениями: 

Наименованиепоказателя Код 

Дополнительныевыходныедни (оплачиваемые) ОВ 

Заключениеподстражу ЗС 

Нахождениевпутикместувахтыи обратно ДП 

Дополнительныйоплачиваемыйвыходнойденьдляпрохождениядиспансеризации Д 

Нерабочийоплачиваемыйдень НОД 

Выходныезавакцинациюссохранениемзаработнойплаты ВВ 

Приостановкадействиятрудовогодоговоравсвязисмобилизациейсотрудника ПД 

…  

Расширеноприменениебуквенногокода«Г»–

«Выполнениегосударственныхобязанностей»–

дляслучаеввыполнениясотрудникамиобщественныхобязанностей (например, 

длярегистрацииднеймедицинскогоосвидетельствованияпередсдачей крови, 

днейсдачикрови, дней, 

когдасотрудникотсутствовалповызовуввоенкоматна военныесборы, 

повызовувсудидругиегосорганывкачествесвидетеляипр.). 



18.5. РасчетыпозаработнойплатеидругимвыплатамоформляютсявРасчетнойведомости 

(ф. 0504402) иПлатежнойведомости (ф. 0504403). 

18.6. Привременномпереводеработниковнаудаленныйрежимработыобмендокументами, 

которыеоформляютсявбумажномвиде, 

разрешаетсяосуществлятьпоэлектроннойпочтепосредствомскан-копий. 

Скан-копияпервичногодокументаизготавливаетсясотрудником, 

ответственнымзафактхозяйственнойжизни, всроки, 

которыеустановленыграфикомдокументооборота. Скан-копиянаправляетсясотруднику, 

уполномоченномунасогласование, всоответствиисграфикомдокументооборота. 

Согласованиемсчитаетсявозвратэлектронногописьмаотполучателякотправителюсоскан

-копиейподписанногодокумента. 

Послеокончаниярежимаудаленнойработыпервичныедокументы, 

оформленныепосредствомобменаскан-копий, 

распечатываютсянабумажномносителеиподписываютсясобственноручнойподписьюотв

етственныхлиц. 

18.7. ВТабелеучетапосещаемостидетей (ф. 0504608) 

регистрируютсяднипосещенияребенкомучреждениябуквеннымобозначением«Я». 

Днинепосещенияотмечаютсяследующимикодами: 

Наименованиепоказателя Код 

Выходныедни В 

Неявкабезуважительнойпричины Н 

Неявкапоболезни Б 

Неявкапосемейнымобстоятельствампозаявлениюродителей НС 

…  

  

Основание: приложение№ 5 кприказу№ 52н. 

IV. План  

счетов 

1. БухгалтерскийучетведетсясиспользованиемРабочегопланасчетов (приложение 

10), разработанноговсоответствиисИнструкциейкЕдиномупланусчетов№ 

157н, Инструкцией№ 174н, заисключениемопераций, указанныхвпункте 2 

разделаIV настоящейучетнойполитики. 

Основание: пункты 2 и 6 ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н, пункт 19 СГС 

«Концептуальныеосновыбухучетаиотчетности», подпункт«б»пункта 9 

СГС«Учетнаяполитика, оценочныезначенияиошибки». 



Приотражениивбухучетехозяйственныхопераций 1–18 

разрядыномерасчета Рабочегопланасчетовформируютсяследующимобразом: 

 

Разрядномера

 счета 
Код 

1–4 

Аналитическийкодвидауслуги: 

0702 «Общееобразование» 

… 

5–14 Кодцелевойстатьирасходовприосуществлениидеятельностисцелевыми

средствами: 

 врамкахнациональныхпроектов (программ), 

комплексногопланамодернизацииирасширениямагистрально

йинфраструктуры 

(региональныхпроектоввсоставенациональныхпроектов); 

 еслиуказаниецелевойстатьипредусмотренотребованиямицеле

вогоназначенияактивов, обязательств, 

иныхобъектовбухгалтерскогоучета. 

Востальныхслучаях–нули 

15–17 Кодвидапоступленийиливыбытий, соответствующий: 

 аналитическойгруппеподвидадоходовбюджетов; 

 кодувидарасходов; 

 аналитическойгруппевидаисточниковфинансирования дефиц

итовбюджетов 

18 Кодвидафинансовогообеспечения (деятельности) 

 2 –приносящаядоходдеятельность 

(собственныедоходы учреждения); 

 3 –средствавовременномраспоряжении; 

 4 –субсидиянавыполнениегосударственногозадания; 

 5 –субсидиинаиныецели; 

 6 –субсидиинацелиосуществлениякапитальных вложения 

  

Основание: пункты 21–21.2 ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н, пункт 

2.1 Инструкции№ 174н. 

Кромезабалансовыхсчетов, утвержденныхвИнструкциикЕдиномупланусчетов № 157н, 

учреждениеприменяетдополнительныезабалансовыесчета, 

утвержденныев Рабочемпланесчетов (приложение 10). 

Основание: пункт 332 ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н, пункт 19 СГС 

«Концептуальныеосновыбухучетаиотчетности». 



2. 

Вчастиоперацийпоисполнениюпубличныхобязательствпередгражданамив денежнойфо

рмеучреждениеведетбюджетныйучетпорабочемуПланусчетовв соответствииИнструкци

ей№ 162н. 

Основание: пункты 2 и 6 ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н. 

3. Ксчету 0.303.05.000 

«Расчетыпопрочимплатежамвбюджет»применяютсядополнительныеаналитическиекод

ы: 

 1 –«Государственнаяпошлина» (0.303.15.000); 

 2 –«Транспортныйналог» (0.303.25.000); 

 3 –«Пени, штрафы, санкциипоналоговымплатежам» (0.303.35.000); 

 4 –«ВозмещениеСФРрасходовстрахователя, 

понесенныхвсвязисреализациейтребований, 

установленныхзаконодательством» (0.303.45.000). 

V. Методика ведения бухгалтерского учета, оценки отдельных видов 

имущества и обязательств 

1. Общиеположения 

1.1. Дляслучаев, которыенеустановленывфедеральныхстандартахидругихнормативно-

правовыхактах, регулирующихбухучет, 

методопределениясправедливойстоимостивыбираеткомиссияучрежденияпопоступлени

юивыбытиюактивов. 

Основание: пункт 54 СГС«Концептуальныеосновыбухучетаиотчетности». 

1.2. Вслучаееслидляпоказателя, необходимогодляведениябухгалтерскогоучета, 

не установленметодоценкивзаконодательствеивнастоящейучетнойполитике, 

то величинаоценочногопоказателяопределяетсяпрофессиональнымсуждениемглавного 

бухгалтера. 

Основание: пункт 6 СГС«Учетнаяполитика, оценочныезначенияиошибки». 

1.3. Принятиекучетуосновныхсредства, нематериальныхинепроизведенныхактивов, 

пофактудокументальногоподтвержденияихприобретениясогласноусловиямгосударстве

нныхконтрактов (договоров), 

осуществляетсянаоснованииРешенияопризнанииобъектовНФА (ф. 0510441). 

Приэтомформированиедополнительныхдокументов, вчастностиАктаприема-

передачиобъектовнефинансовыхактивов (ф. 0510448) вэтомслучаенетребуется. 

 

2. Основныесредства 

2.1. Учреждениеучитываетвсоставеосновныхсредствматериальныеобъектыимущества, 

независимоотихстоимости, сосрокомполезногоиспользованияболее 12 месяцев, 

атакжебесконтактныетермометры, санитайзеры, диспенсерыдляантисептиков, штампы, 

печати иинвентарь. Переченьобъектов, 

которыеотносятсяк группе«Инвентарьпроизводственныйихозяйственный», 

приведенвприложении 12. 



2.2. Водининвентарныйобъект, 

признаваемыйкомплексомобъектовосновныхсредств, объединяютсяобъектыимущества

несущественнойстоимости, 

имеющиеодинаковые срокиполезногоиожидаемогоиспользования: 

 объектыбиблиотечногофонда; 

 мебельдляобстановкиодногопомещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, 

полки; компьютерноеипериферийноеоборудованиевсоставеодногорабочегоме

ста: системныеблоки, мониторы, компьютерныемыши, клавиатуры, 

принтеры, сканеры, колонки, акустическиесистемы, микрофоны, веб-

камеры, устройства захватавидео, внешниеТВ-тюнеры, 

внешниенакопителинажесткихдисках; 

 спортивныйинвентарьодногонаименованияводномпомещении; 

… 

Несчитаетсясущественнойстоимостьдо 20 000 руб. 

заодинимущественныйобъект. Необходимостьобъединенияиконкретныйпереченьобъед

иняемыхобъектовопределяеткомиссияучрежденияпопоступлениюивыбытиюактивов. 

Основание: пункт 10 СГС«Основныесредства». 

2.3. Уникальныйинвентарныйномерсостоитиздесятизнаковиприсваиваетсяв порядке: 

 1-йразряд –амортизационнаягруппа, 

ккоторойотнесенобъектприпринятиикучету (приотнесенииинвентарногообъек

так 10-йамортизационнойгруппевданномразряде проставляется«0»); 

 2–4-йразряды –

кодобъектаучетасинтетическогосчетавПланесчетовбухгалтерскогоучета 

(приложение 1 кприказуМинфинаот 16.10.2010 № 174н); 

 5–6-йразряды –

кодгруппыивидасинтетическогосчетаПланасчетовбухгалтерского учета 

(приложение 1 кприказуМинфинаот 16.10.2010 № 174н); 

 7–10-йразряды –порядковыйномернефинансовогоактива. 

Основание: пункт 9 СГС«Основныесредства», пункт 46 ИнструкциикЕдиномуплану 

счетов№ 157н. 

2.4. Присвоенныйобъектуинвентарныйномернаносится: 

 наобъектынедвижимогоимущества, строенияисооружения–

 несмываемойкраской; 

 остальныеосновныесредства–

путемприкрепленияводостойкойинвентаризационнойнаклейкисномером; 

 оборудование, накоторыеневозможноприкрепитьнаклейки, –

мобильнымлазером. 

Вслучаееслиобъектявляетсясложным (комплексомконструктивно-

сочлененныхпредметов), 

инвентарныйномеробозначаетсянакаждомсоставляющемэлементетем жеспособом, 

чтоинасложномобъекте. 

2.5. Затратыпозаменеотдельныхсоставныхчастейкомплексаконструктивно-

сочлененныхпредметов, втомчислеприкапитальномремонте, 

включаютсявмоментихвозникновениявстоимостьобъекта. 



Одновременносегостоимостисписываетсявтекущиерасходыстоимостьзаменяемых 

(выбываемых) составныхчастей. 

Данноеправилоприменяетсякследующимгруппамосновныхсредств: 

 машиныиоборудование; 

 транспортныесредства; 

 инвентарьпроизводственныйихозяйственный; 

 многолетниенасаждения; 

… 

Основание: пункт 27 СГС«Основныесредства». 

2.6. Вслучаечастичнойликвидацииилиразукомплектацииобъектаосновногосредства, 

еслистоимостьликвидируемых (разукомплектованных) 

частейневыделенав документахпоставщика, 

стоимостьтакихчастейопределяетсяпропорционально следующемупоказателю(впорядк

еубыванияважности): 

 площади; 

 объему; 

 весу; 

 иномупоказателю, 

установленномукомиссиейпопоступлениюивыбытиюактивов. 

2.7. 

Затратынасозданиеактивовприпроведениирегулярныхосмотровнапредметналичиядефе

ктов, являющихсяобязательнымусловиемихэксплуатации, 

атакжеприпроведенииремонтов (модернизаций, дооборудований, реконструкций, 

втомчислесэлементамиреставраций, техническихперевооружений) 

формируютобъемкапитальныхвложенийсдальнейшимпризнаниемвстоимостиобъектаос

новныхсредств. 

Одновременноучтеннаяранеевстоимостиобъектасуммазатратнапроведениеаналогичног

омероприятиясписываетсяврасходытекущегопериодасучетомнакопленнойамортизации

. Данноеправилоприменяетсякследующимгруппамосновныхсредств: 

 машиныиоборудование; 

 транспортныесредства; 

… 

Основание: пункт 28 СГС«Основныесредства». 

2.8. Начислениеамортизацииосуществляетсяследующимобразом: 

 методомуменьшаемогоостаткасприменениемкоэффициента 2 –

наосновныесредствагруппы«Транспортныесредства», 

атакжена компьютерноеоборудованиеисотовыетелефоны; 

 линейнымметодом–наостальныеобъектыосновныхсредств. 

Основание: пункты 36, 37 СГС«Основныесредства». 

2.9. 

Вслучаяхкогдаустановленыодинаковыесрокиполезногоиспользованияиметодрасчетаам

ортизациивсехструктурныхчастейединогообъектаосновныхсредств, 



учреждениеобъединяеттакиечастидляопределениясуммыамортизации. 

Основание: пункт 40 СГС«Основныесредства». 

2.10. Припереоценкеобъектаосновныхсредствнакопленнаяамортизациянадату 

переоценкипересчитываетсяпропорциональноизменениюпервоначальнойстоимости об

ъектатакимобразом, 

чтобыегоостаточнаястоимостьпослепереоценкиравнялась егопереоцененнойстоимости. 

Приэтомбалансоваястоимостьинакопленная амортизацияувеличиваются (умножаются) 

наодинаковыйкоэффициенттакимобразом, чтобыприихсуммированииполучитьпереоце

неннуюстоимостьнадатупроведения переоценки. 

Основание: пункт 41 СГС«Основныесредства». 

2.11. 

Срокполезногоиспользованияобъектовосновныхсредствустанавливаеткомиссия попост

уплениюивыбытиювсоответствииспунктом 35 

СГС«Основныесредства». Составкомиссиипопоступлениюивыбытиюактивовустановле

нвприложении 1 настоящейУчетнойполитики. 

2.12. Имущество, относящеесяккатегорииособоценногоимущества (ОЦИ), 

определяеткомиссияпопоступлениюивыбытиюактивов (приложение 1). 

Такоеимуществопринимаетсякучетунаоснованиивыпискиизпротоколакомиссии. 

2.13. Основныесредствастоимостьюдо 10 000 руб. включительно, находящиесяв 

эксплуатации, учитываютсяназабалансовомсчете 21побалансовойстоимости. 

Основание: пункт 39 СГС«Основныесредства», пункт 373 

ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н. 

2.14. Приприобретениии (или) созданииосновныхсредствзасчетсредств, 

полученных поразнымвидамдеятельности, суммавложений, 

сформированныхнасчете КБК Х.106.00.000, переводитсянакодвидадеятельности 4 

«субсидиинавыполнение государственного (муниципального) задания». 

2.15. 

Припринятииучредителемрешенияовыделениисредствсубсидиинафинансовоеобеспече

ниевыполнениягосударственногозаданиянасодержаниеобъектаосновныхсредств, 

которыйранееприобретен (создан) 

учреждениемзасчетсредствот приносящейдоходдеятельности, 

стоимостьэтогообъектапереводитсяскодавида деятельности«2»накодвидадеятельности

«4». Одновременнопереводитсясумма начисленнойамортизации. 

2.16. Локально-вычислительнаясеть (ЛВС) иохранно-пожарнаясигнализация (ОПС) 

какотдельныеинвентарныеобъектынеучитываются. 

ОтдельныеэлементыЛВСиОПС, которыесоответствуюткритериямосновныхсредств, 

установленнымСГС«Основные средства», 

учитываютсякакотдельныеосновныесредства. 

ЭлементыЛВСилиОПС, длякоторыхустановленодинаковыйсрокполезногоиспользован

ия, учитываютсякак единыйинвентарныйобъектвпорядке, установленномвпункте 2.2 

разделаV настоящейУчетнойполитики. 

2.17. 

Расходынадоставкунесколькихимущественныхобъектовраспределяютсявпервоначальн

уюстоимостьэтихобъектовпропорциональноихстоимости, 

указаннойв договорепоставки. 



2.18. Передачавпользованиеобъектов, которыесодержатсязасчетучреждения, 

отражаетсякаквнутреннееперемещение. 

Учеттакихобъектовведетсянадополнительномзабалансовом чете 43П«Имущество, 

переданноевпользование, –не объектаренды». 

2.19. 

Ответственнымизахранениетехническойдокументациинаобъектыосновныхсредствявля

ютсяответственныелица, закоторымионизакреплены. 

Еслинаосновноесредствопроизводитель (поставщик) предусмотрелгарантийныйсрок, 

ответственное лицохраниттакжегарантийныеталоны. 

2.20. Объектыбиблиотечногофондастоимостьюдо 100 000 руб. 

учитываютсяв регистрахбухучетавденежномвыраженииобщейсуммойбезколичественн

огоучетав разрезекодовфинансовогообеспечения: 

 2 –приносящаядоходдеятельность (собственныедоходыучреждения); 

 4 –субсидиянавыполнениегосударственногозадания; 

 5 –субсидиинаиныецели. 

УчетведетсявИнвентарнойкарточкегрупповогоучетаосновныхсредств (ф. 

0504032). Накаждыйобъектбиблиотечногофондастоимостьюсвыше 100 000 руб. 

открывается отдельнаяИнвентарнаякарточкаучетаосновныхсредств (ф. 

0504031). Аналитическийучетобъектовбиблиотечногофондаврегистрахиндивидуальног

ои суммовогоучетаведетсясотрудникамибиблиотекивсоответствиисПорядком, утвержд

еннымприказомМинкультурыот 08.10.2012 № 1077. 

 

3. Нематериальныеактивы 

3.1. Начислениеамортизацииосуществляетсяследующимобразом: 

 методомуменьшаемогоостаткасприменениемкоэффициента 2 –

 нанематериальныеактивыгруппы«Научныеисследования (научно-

исследовательскиеразработки)»; 

 линейнымметодом–наостальныеобъектынематериальныхактивов. 

Основание: пункты 30, 31 СГС«Нематериальныеактивы». 

3.2. Первоначальнойстоимостьюобъектанематериальныхактивов, 

приобретаемоговрезультатенеобменнойоперации, 

являетсяегосправедливаястоимостьнадатуприобретения. 

3.3. Продолжительностьпериода, втечениекоторогопредполагаетсяиспользоватьНМА, 

ежегодноопределяетсяКомиссиейпопоступлениюивыбытиюактивов. 

СрокполезногоиспользованияобъектаНМА–секретапроизводства (ноу-хау) 

устанавливаетсяисходяизсрока, 

втечениекоторогособлюдаетсяконфиденциальностьсведенийвотношениитакогообъекта

, втомчислепутемвведениярежимакоммерческойтайны. 

Еслисрокохраныконфиденциальностинеустановлен, 

вучетевозникаетобъектНМАснеопределеннымсрокомполезногоиспользования. 



ИзменениепродолжительностиоставшегосяпериодаиспользованияНМАявляетсясущест

венным, еслиэтоизменение 

(разницамеждупродолжительностьюоставшегосятекущегопериодаиспользованияипред

полагаемого) составляет 10 % 

илиболееотпродолжительностиоставшегосятекущегопериода. 

СрокполезногоиспользованиятакихобъектовНМАподлежитуточнению. 

3.4. ПервоначальнаястоимостьНМА, созданныхучреждением, помимозатрат, 

указанныхвпунктах 19–22 СГС«Нематериальныеактивы», такжевключает: 

 расходынаприобретениеинструментов, приспособлений, инвентаря, приборов, 

лабораторногооборудования, спецодежды; 

 расходыназаработнуюплатутестировщиковпрограммногообеспечения, 

созданногосиламиучреждения; 

 … 

3.5. 

Учреждениедополнительнораскрываетданныепогруппамнематериальныхактивовраздел

ьнопообъектам, которыесозданысобственнымисилами, 

ипрочимобъектамвчастиизменениястоимостиобъектовврезультатенедостачиизлишков. 

Основание: пункт 44 СГС«Нематериальныеактивы». 

3.6. 

Учреждениедополнительнораскрываетвотчетностиданныепогруппамнематериальныха

ктивовраздельнопообъектам, которыесозданысобственнымисилами, 

ипрочимобъектамвчастиизменениястоимостиобъектовврезультатенедостачиизлишков. 

Основание: пункт 44 СГС«Нематериальныеактивы». 

 

4. Непроизведенныеактивы 

4.1. Объектнепроизведенныхактивов, 

покоторомукомиссияпопоступлениюивыбытиюактивовустановила, 

чтооннесоответствуетусловиямпризнанияактива, учитываетсяназабалансовомсчете 02 

«Материальныеценности, принятыенахранение». 

Основание: пункты 7 СГС«Непроизведенныеактивы» 

4.2. Справедливаястоимостьземельногоучастка, 

впервыевовлекаемоговхозяйственныйоборот, 

накоторыенеразграниченагосударственнаясобственностьикоторыеневнесенывЕГРН, 

рассчитываетсянаосновекадастровойстоимостианалогичногоземельногоучастка, 

которыйвнесенвЕГРН. 

Основание: пункты 17 СГС«Непроизведенныеактивы» 

4.3. 

Каждомуинвентарномуобъектунепроизведенныхактивоввмоментпринятиякбухгалтерс

комуучетуприсваиваетсяинвентарныйномер. 

Инвентарныйномеробъектанепроизведенныхактивовсостоитизпятнадцатизнаков, 



определяемыйпоследовательнопомерепринятиякучетунепроизведенныхактивов–

Х.Х.ХХХХХХ.ХХХХ, где: 

 1 разряд–

кодсинтетическойгруппыинвентарногообъектанепроизведенныхактивовпосче

ту 103 «Непроизведенныеактивы»–«3»; 

 2 разряд–кодвидаинвентарногономера«1»–

индивидуальныйинвентарныйобъект; 

 3–8 разряды–порядковыйномеринвентарногообъекта (000001, 000002 ит.д.); 

 9–12 разряды–внутреннийгрупповойинвентарныйномер (0001, 0002 ит.д.). 

Дляиндивидуальногоинвентарногообъектауказывается 0000. 

Основание: пункт 81 ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н. 

4.4. 

Аналитическийучетвложенийвнепроизведенныеактивыведетсявмногографнойкарточке 

(ф. 0504054). 

Основание: пункт 128 ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н. 

 

5. Материальныезапасы 

5.1. Учреждениеучитываетвсоставематериальныхзапасовматериальныеобъекты, 

указанныевпунктах 98–99ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н, 

атакжепроизводственныйихозяйственныйинвентарь, 

переченькоторогоприведенв приложении 12. 

5.2. Единицаучетаматериальныхзапасоввучреждении–номенклатурная (реестровая) 

единица. Исключения: 

а) материальныезапасысограниченнымсрокомгодности–продуктыпитания, 

медикаментыидругие, атакжетоварыдляпродажи. 

Единицаучетатакихматериальныхзапасов–партия. 

Решениеопримененииединицыучета«партия»принимает бухгалтернаосновесвоегопроф

ессиональногосуждения; 

б) группыматериальныхзапасов, характеристикикоторыхсовпадают, 

атакжеследующиематериальныезапасы: 

Наименование Единицыизмерения 

Подгруппа«Одеждаиобувь» 

Халатповарской шт. 

Колпакповарской шт. 

…  

Подгруппа«Постельныепринадлежности» 

Подушкапуховая шт. 

Подушкасинтетическая шт. 



Простыньодноспальная шт. 

Пододеяльникодноспальный шт. 

…  

Подгруппа«Прочиематериальныезапасы» 

Ветошь кг 

…  

  

Единицаучетатакихматериальныхзапасов–однородная (реестровая) группазапасов. 

Решениеопримененииединицыучета«однородная (реестровая) 

группазапасов»вотношенииматериальныхзапасов, характеристикикоторыхсовпадают, 

принимает  бухгалтернаосновесвоегопрофессиональногосуждения. 

Есливпервичныхдокументахпоставщикаединицыизмеренияотличаютсяоттех, 

которыеиспользуетучреждение, 

ответственныйсотрудникоформляетактпереводаединицизмерения. 

Актприкладываюткпервичнымдокументампоставщика. 

Основание: пункт 8 СГС«Запасы». 

5.3. Вцеляханалитического(управленческого) 

учетанезавершенноепроизводствоотражаетсянадополнительномсчетеРабочегопланасче

тов 0.109.69.000 «Себестоимостьнезавершенногопроизводстваготовойпродукции, 

работ, услуг». 

Основание: пункт 12 СГС«Запасы». 

5.4. Товары, переданныевреализацию, 

отражаютсяпоценереализациисобособлениемторговойнаценки. 

Основание: пункт 30 СГС«Запасы». 

5.5. Фактическаястоимостьматериальныхзапасов, полученныхврезультатеремонта, 

разборки, утилизации (ликвидации) основныхсредствилииногоимущества, 

определяетсяисходяизследующихфакторов: 

 ихсправедливойстоимостинадатупринятиякбухгалтерскомуучету, 

рассчитаннойметодомрыночныхцен; 

 сумм, уплачиваемыхучреждениемзадоставкуматериальныхзапасов, 

приведениеихвсостояние, пригодноедляиспользования. 

Основание: пункты 52–60 СГС«Концептуальныеосновыбухучетаиотчетности». 

5.6. Приобретенные, 

нонаходящиесявпутизапасыпризнаютсявбухгалтерскомучетевоценке, 

предусмотреннойгосударственнымконтрактом (договором). 

Еслиучреждениепонеслозатраты, перечисленныевпункте 102 

ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н, 

стоимостьзапасовувеличиваетсянасуммуданныхзатратвденьпоступлениязапасоввучреж

дение. 

Отклоненияфактическойстоимостиматериальныхзапасовотучетнойценыотдельновучет



енеотражаются. 

Основание: пункт 18 СГС«Запасы». 

5.7. 

Вслучаеполученияполномочийпоцентрализованнойзакупкезапасоврасходынаихдоставк

удополучателейсписываютсянафинансовыйрезультаттекущегогодавденьполучениядок

ументоводоставке. 

Основание: пункт 19 СГС«Запасы». 

5.8. 

УчреждениеприменяетследующийпорядокподстатейКОСГУвчастиучетаматериальныхз

апасов: 

5.8.1. Расходыназакупкуодноразовыхимногоразовыхмасок, 

перчатокотносятсянаподстатьюКОСГУ 346 

«Увеличениестоимостипрочихматериальныхзапасов». 

Одноразовыемаскииперчаткиучитываютсянасчете 105.36 

«Прочиематериальныезапасы». Маскииперчатки, 

приобретенныедлякомплектоводежды, учитываютсянасчете 105.05 ипоКОСГУ 345. 

5.8.2. Специальныежидкостидляавтомобиля (тормозная, стеклоомывающая, 

тосолидругиеохлаждающие) учитываютсянасчете 105.03 ипоКОСГУ 343. 

5.9. Приприобретениии (или) созданииматериальныхзапасовзасчетсредств, 

полученныхпоразнымвидамдеятельности, суммавложений, 

сформированныхнасчетеКБКХ.106.00.000, переводитсянакодвидадеятельности 4 

«Субсидиинавыполнениегосударственного (муниципального) задания». 

5.10. Установленыследующиеособенностиучетаматериальныхзапасов: 

5.10.1. Особенностиучетатранспортно-заготовительныхрасходов. 

Вфактическуюстоимостьматериальныхзапасоввключаютсятранспортно-

заготовительныерасходы (ТЗР), втомчисле: 

 расходы, связанныеспогрузочно-разгрузочнымиработами; 

 расходынатранспортировку; 

 командировочныерасходы, 

связанныесзаготовкойидоставкойматериальныхзапасов; 

 страхованиедоставки; 

 недостачаипорчавпределахнорместественнойубыли; 

 наценки, надбавки, комиссионныевознагражденияпосредникам. 

ПридоставкеразнородныхматериальныхзапасоводнимтранспортнымсредствомТЗРрасп

ределяютсяпропорциональноколичествуматериальныхзапасов, 

ихвесуилиобъемувзависимостиотассортиментаполученныхактивов. 

Есливоднупоставкувключенонесколькоразнородныхгруппматериальныхзапасов, 

тосначалаТЗРраспределяютсямеждуэтимигруппами. 

5.10.3. Особенностииспользованияиучетамягкогоинвентаря. 

Дляучетамягкогоинвентаряприменяетсякнигаучетаматериальныхценностей (ф. 

0504042), которуюведутматериальноответственныелица. 



Учитываетсямягкийинвентарьпонаименованиям, сортамиколичеству—

длякаждогонаименованияобъектаучетаиспользуетсяотдельнаястраница. 

Бухгалтерияучреждениясистематическиконтролируетпоступлениеирасходованиемягко

гоинвентаря, находящегосянаскладеивместаххранения, 

атакжесверяетданныеучетаинвентарясзаписями, которыеведутсянаскладе. 

Результатытакихпроверокфиксируютсясоответствующимизаписяминаотдельнойстрани

цевконцекнигиучетаматериальныхценностей. 

Всепредметымягкогоинвентаряприпоступлениинаскладмаркируются. 

Маркировкапроводитсяштампомнесмываемойкраскойбезпорчивнешнеговидапредмета. 

Наштампеуказываетсянаименованиеучреждения. 

Маркировкупроизводитсотрудникскладавприсутствиизаместителядиректорапоадминис

тративно-хозяйственнойработеибухгалтерапоучетунефинансовыхактивов. 

Привыдачемягкогоинвентарявэксплуатациюпроводитсядополнительнаямаркировкусук

азаниемгодаимесяцавыдачисосклада. 

Маркировочныештампыхранитруководительучреждения. 

Мягкийинвентарьвыдаетсявэксплуатациюповедомостивыдачиматериальныхценностей

нануждыучреждения (ф. 0504210). 

Заместительдиректорапоадминистративно-

хозяйственнойработеорганизуетнадлежащийуход, хранение, 

своевременнуюхимическуючистку, стирку, дезинфекцию, обезвреживание, сушку, 

атакжеремонтизаменупредметовмягкогоинвентаря. 

Операциипоперемещениюмягкогоинвентарямеждуматериальноответственнымилицами

отражаютсявНакладнойнавнутреннееперемещениенефинансовыхактивов (ф. 0510450). 

Предметымягкогоинвентарясписываютсяприполнойихизношенностипорешениюкомис

сиипопоступлениюивыбытиюактивов. 

Вприсутствиикомиссиисписанныймягкийинвентарьуничтожаетсяилипревращаетсяввет

ошь (разрезается, рветсяит. д.). 

Пригоднаядляиспользованиявхозяйственныхцеляхветошьпринимаетсянаскладсуказани

емвеса, затемиспользуетсядляуборкипомещений. 

5.10.4. Особенностииспользованияиучетахозяйственногоинвентаря. 

Решениеоботнесенииимуществакхозяйственномуинвентарювсоставематериальныхзапа

совпринимаеткомиссияучрежденияпопоступлениюивыбытиюактивовсучетомправил, 

установленныхпунктом 2.1 разделаVнастоящейучетнойполитики. Приэтом, 

независимоотсрокаполезногоиспользования, учитываютсякакматериальныезапасы: 

—швабры, грабли, метлы, веники; 

—инструменты: слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, строительный; 

—канцтовары, заисключениемкалькуляторов. 

Выдачахозяйственногоинвентаря (материалов) 

нануждыучрежденияпроизводитсяисходяизмесячнойпотребностивнем. 

Нормыпотребностивхозяйственныхматериалахопределяеткомиссияучрежденияпопосту

плениюивыбытиюактивовежегоднонаоснованиисложившихсяфактическихданныхзапр

ошлыйгодиутверждаетотдельнымприказомруководителя. 



 

5.12. Особенностисписанияматериальныхзапасов: 

5.12.1. Списаниематериальныхзапасовпроизводитсяпосреднейфактическойстоимости. 

Основание: пункт 108 ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н. 

5.12.2. Выдачавэксплуатациюнануждыучрежденияканцелярскихпринадлежностей, 

лекарственныхпрепаратов, 

запасныхчастейихозяйственныхматериаловоформляетсяВедомостьювыдачиматериальн

ыхценностейнануждыучреждения (ф. 0504210). 

Этаведомостьявляетсяоснованиемдлясписанияматериальныхзапасов. 

Мягкийихозяйственныйинвентарь, 

посудасписываютсяпоАктуосписаниимягкогоихозяйственногоинвентаря (ф. 0504143). 

ВостальныхслучаяхматериальныезапасысписываютсяпоАктуосписанииматериальныхз

апасов (ф. 0504230). 

5.12.3. Выдачаматериалов, накоторыеустановленлимит (нормы) расхода, 

производитсянаоснованиилимитно-заборныхкарт (поф. М-8, утв. 

постановлениемГоскомстатаРоссииот 30.10.1997 № 71а). Разноскаизлимитно-

заборныхкартвкнигиданныхоботпускематериальныхзапасовможетпроизводитьсяпомер

езакрытиякарт, нонепозднеепоследнегочисламесяца. 

Прием-сдачапервичныхучетныхдокументовоформляетсясоставлениемреестра, в 

которомбухгалтерпоучетунефинансовыхактивоврасписываетсявполучении 

документов. 

Сдачаскладомлимитно-заборныхкартпроизводитсяпослеиспользованиялимита. В 

началемесяцадолжныбытьсданывсекартызапрошлыймесяц, независимоот 

использованиялимита. 

Еслилимитно-заборнаякартабылавыдананаквартал, онасдаетсявначале 

следующегоквартала, авначалевторогоитретьегомесяцевтекущегоквартала 

сдаютсямесячныеталоныотквартальныхкарт, еслиталоныоформлялись. 

Досдачилимитно-заборныхкартихданныевыверяютсясэкземплярамикарттого 

подразделения, которомубыливыданыматериальныезапасы. Выверка 

подтверждаетсяподписямизаведующегоскладом (кладовщика) иответственного 

сотрудникаподразделенияучреждения, получавшегоматериальныезапасы. 

5.12.4. Приперевозкематериальныхзапасовкпокупателюавтотранспортом, 

собственнымилипривлеченным, учреждениедополнительнооформляеттоварно-

транспортнуюнакладную, 

формакоторойутвержденавприложениикученойполитикеучреждения. 

5.12.5. Материальныезапасы, которыепредназначеныдлядарения, 

вручениянамероприятиях, 

списываютсясучетапривыдачесоскладанаоснованииВедомостивыдачиматериальныхце

нностейнануждыучреждения (ф. 0504210). 

Послевыдачисоскладазапасыучитываютсяназабалансовомсчете 07 «Награды, призы, 

кубкииценныеподарки, сувениры». 



Фактврученияподарковоформляетответственныйсотрудниквакте, 

формакоторогоутвержденавприложениикучетнойполитикеучреждения. 

 

6. Стоимостьбезвозмезднополученныхнефинансовыхактивов 

6.1. 

Данныеосправедливойстоимостибезвозмезднополученныхнефинансовыхактивовдолжн

ыподтверждаться: 

 справками (другимиподтверждающимидокументами) Росстата; 

 прайс-листамизаводов-изготовителей; 

 справками (другимиподтверждающимидокументами) оценщиков; 

 информацией, размещеннойвСМИ, ит. д. 

Вслучаяхневозможностидокументальногоподтверждениястоимостьопределяетсяэкспер

тнымпутем. 

 

7. Затратынаизготовлениеготовойпродукции, выполнениеработ, оказаниеуслуг 

7.1. 

Учет расходовпоформированиюсебестоимостиведетсяраздельнопогруппамвидовуслуг 

(работ, готовойпродукции): 

… 

7.2. Себестоимостьуслуг (готовойпродукции) формируютпрямыеи накладныезатраты, 

атакжераспределяемыенасебестоимостьобщехозяйственныерасходы. 

Всоставепрямыхзатратприформированиисебестоимостиоказанияуслуги, 

изготовленияединицыготовойпродукцииучитываютсярасходы, 

непосредственносвязанныесееоказанием (изготовлением). Втомчисле: 

 затратынаоплатутрудаиначислениянавыплатыпооплатетрудасотрудниковучре

ждения, непосредственноучаствующихвоказанииуслуги 

(изготовленииготовойпродукции); 

 списанныематериальныезапасы, 

втомчислемедикаментыиперевязочныесредства, 

израсходованныенепосредственнонаоказаниеуслуги 

(изготовлениеготовойпродукции), естественнаяубыль; 

 переданныевэксплуатациюобъектыосновныхсредствстоимостьюдо 10 000 руб. 

включительно, которыеиспользуютсяприоказанииуслуги 

(изготовленииготовойпродукции); 

 суммаамортизацииосновныхсредств, 

которыеиспользуютсяприоказанииуслуги (изготовленииготовойпродукции); 

 расходынаарендупомещений, которыеиспользуютсядляоказанияуслуги 

(изготовленияготовойпродукции); 

 … 

Всоставенакладныхрасходовприформированиисебестоимостиуслуг 

(готовой продукции) учитываютсярасходы: 



 затратынаоплатутрудаиначислениянавыплатыпооплатетрудасотрудниковучре

ждения, участвующихвоказаниинесколькихвидовуслуг 

(изготовленииготовойпродукции); 

 материальныезапасы, израсходованныенануждыучреждения, 

естественнаяубыль; 

 переданныевэксплуатациюобъектыосновныхсредствстоимостьюдо 10 000 руб. 

включительновслучаеихиспользованиядляоказаниянесколькихвидовуслуг 

(изготовленияготовойпродукции); 

 амортизацияосновныхсредств, которыеиспользуютсядляоказанияразныхуслуг 

(изготовленияготовойпродукции); 

 расходы, связанныесремонтом, 

техническимобслуживаниемнефинансовыхактивов; 

 … 

Всоставераспределяемыхобщехозяйственныхрасходовучитываютсярасходы: 

 наоплатутрудаиначислениянавыплатыпооплатетрудасотрудниковучреждения, 

непринимающихнепосредственногоучастияприоказанииуслуги 

(изготовленииготовойпродукции): административно-управленческого, 

административно-хозяйственногоипрочегообслуживающегоперсонала; 

 материальныезапасы, 

израсходованныенаобщехозяйственныенуждыучреждения (вт. ч. 

вкачествеестественнойубыли, пришедшиевнегодность) на цели, 

несвязанныенапрямуюсоказаниемуслуг (изготовлениемготовой продукции); 

 переданныевэксплуатациюобъектыосновныхсредствстоимостьюдо 10 000 руб. 

включительнонацели, несвязанныенапрямуюсоказаниемуслуг 

(изготовлениемготовойпродукции); 

 амортизацияосновныхсредств, несвязанныхнапрямуюсоказаниемуслуг 

(изготовлениемготовойпродукции); 

 коммунальныерасходы; 

 расходынауслугисвязи; 

 расходынатранспортныеуслуги; 

 расходынасодержаниетранспорта, зданий, 

сооруженийиинвентаряобщехозяйственногоназначения; 

 расходынаохрануучреждения; 

 прочиеработыиуслугинаобщехозяйственныенужды. 

7.3. Общехозяйственными расходами, 

которыеневключаютсявсебестоимость и сразусписываютсянафинансовыйрезультат 

(счетКБК Х.401.20.000), признаются: 

 расходынасоциальноеобеспечениенаселения; 

 расходынатранспортныйналог; 

 расходынаналогнаимущество; 

 штрафыипенипоналогам, штрафы, пени, 

неустойкизанарушениеусловийдоговоров; 

 амортизацияпонедвижимомуиособоценномудвижимомуимуществу, 

котороезакрепленозаучреждениемилиприобретенозасчетсредств, 

выделенныхучредителем; 

 стипендия; 

 … 

7.4. Накладныерасходыраспределяютсямеждусебестоимостью разныхвидовуслуг 

(готовойпродукции) 



по окончаниимесяцапропорциональнопрямымзатратамнаоплатутрудавмесяцераспреде

ления. 

7.5. Общехозяйственныерасходыучреждения, 

произведенныезаотчетныйпериод (месяц), распределяются: 

 вчастираспределяемыхрасходов–себестоимостьреализованныхуслуг 

(готовойпродукции) пропорциональнопрямымзатратамнаединицууслуги 

(продукции); 

 вчастинераспределяемыхрасходов–

наувеличениерасходовтекущегофинансового года (КБК Х.401.20.000). 

Основание: пункт 135 ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н. 

7.6. Себестоимостьуслугзаотчетныймесяц, сформированнаянасчетеКБК Х.109.60.000, 

относитсявдебетсчетаКБК Х.401.10.131 «Доходыотоказанияплатныхуслуг 

(работ)»впоследнийденьмесяца. 

7.7. Долязатратнанезавершенноепроизводстворассчитывается: 

 вчастиуслуг–

пропорциональнодоленезавершенныхзаказоввобщемобъемезаказов, 

выполняемыхвтечениемесяца; 

 вчастипродукции–

пропорциональнодоленеготовыхизделийвобщемобъемеизделий, 

изготавливаемыхвтечениемесяца. 

Основание: пункт 135 ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н, пункты 20, 28, 

33 СГС«Запасы». 

 

10. Расчетысдебиторамиикредиторами 

10.1. Денежныесредстваотвиновныхлицввозмещениеущерба, 

причиненногонефинансовымактивам, отражаютсяпокодувидадеятельности«2»–

приносящаядоходдеятельность (собственныедоходыучреждения). 

Возмещениевнатуральнойформеущерба,причиненногонефинансовымактивам, 

отражаетсяпокодувидафинансовогообеспечения (деятельности), 

покоторомуактивыучитывались. 

10.2. 

Задолженностьдебиторовввидевозмещенияэксплуатационныхикоммунальныхрасходов

отражаетсявучетенаоснованиивыставленногоарендаторусчета, счетовпоставщиков 

(подрядчиков), Бухгалтерскойсправки (ф. 0504833). 

 

11 Расчетыпообязательствам 

11.1. КсчетуКБК Х.303.05.000 «Расчетыпопрочимплатежамвбюджет»применяются 

дополнительныеаналитическиекоды: 



 1 –«Государственнаяпошлина» (КБК Х.303.15.000); 

 2 –«Транспортныйналог» (КБК Х.303.25.000); 

 3 –«Пени, штрафы, санкциипоналоговымплатежам» (КБК Х.303.35.000); 

 … 

11.2. 

Аналитическийучетрасчетовпопособиямиинымсоциальнымвыплатамведетсяв разрезеф

изическихлиц–получателейсоциальныхвыплат. 

11.3. Аналитическийучетрасчетовпооплатетрудаведетсявразрезесотрудникови 

других физическихлиц, скоторымизаключеныгражданско-правовыедоговоры. 

 

12. Дебиторскаяикредиторскаязадолженность 

12.1. Дебиторскаязадолженностьсписываетсясучетапослетого, каккомиссияпо 

поступлениюивыбытиюактивовпризнаетеесомнительнойилибезнадежнойк взысканиюв

порядке, 

утвержденном положениемопризнаниидебиторскойзадолженностисомнительнойибезна

дежнойквзысканию. 

Основание: пункт 339 ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н, пункт 11 

СГС «Доходы». 

12.2. Кредиторскаязадолженность, невостребованнаякредитором, списываетсяна 

финансовыйрезультатнаоснованииинвентаризационнойкомиссииопризнаниизадолженн

ости, 

не востребованнойкредиторами. Одновременносписаннаясбалансовогоучетакредиторс

каязадолженностьотражаетсяназабалансовомсчете 20 «Задолженность, 

невостребованнаякредиторами». 

Порядокпринятиярешенияосписаниисбалансовогоизабалансовогоучетаутвержденвполо

женииосписаниикредиторскойзадолженности—приложение№ 20. 

Основание: пункты 371, 372 ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н. 

 

13. Финансовыйрезультат 

13.1. Доходыотпредоставленияправапользованияактивом (аренднаяплата) 

признаетсядоходамитекущегофинансовогогодасодновременнымуменьшениемпредстоя

щихдоходовравномерно (ежемесячно) 

напротяжениисрокапользованияобъектомучетааренды. 

Основание: пункт 25 СГС«Аренда», подпункт«а»пункта 55 СГС«Доходы». 

13.2. Доходыотоказанияпрочихплатныхуслугподолгосрочнымдоговорам (абонементам) 

признаютсяв учете всоставедоходовбудущихпериодовсуммедоговора. 

Доходыбудущихпериодовпризнаютсявтекущихдоходахравномерновпоследнийденькаж

догомесяцавразрезекаждогодоговора. 

Аналогичныйпорядокпризнаниядоходоввтекущемпериодеприменяетсякдоговорам 

(абонементам), всоответствиискоторымиуслугиоказываютсянеравномерно. 

Основание: пункт 301 ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н, пункт 

11СГС«Долгосрочныедоговоры». 



13.3. Вотношенииплатныхуслуг, покоторымсрокдействиядоговораменеегода, 

адатаначалаиокончанияисполнениядоговораприходятсянаразныеотчетныегоды, 

учреждениеприменяетположенияСГС«Долгосрочныедоговоры». 

Основание: пункт 5 СГС«Долгосрочныедоговоры». 

13.4. Доходытекущегогоданачисляются: 

 отоказанияплатныхуслуг (кромеуслугобщихобразовательныхпрограмм), 

работ, –надатуподписанияактаоказанныхуслуг, выполненныхработ; 

 отпередачиварендупомещений–ежемесячновпоследнийденьмесяца; 

 отсуммпринудительногоизъятия–

надатунаправленияконтрагентутребованияобуплатепени, штрафа, неустойки; 

 отвозмещенияущерба–

надатуобнаруженияущербаденежнымсредствамнаоснованииведомостирасхож

денийпорезультатаминвентаризации (ф. 0504092), надатуоценкиущерба–

наоснованииактакомиссии; 

 отреализацииимущества–надатуподписанияактаприема-передачиимущества; 

 отпожертвований–

надатуподписаниядоговораопожертвованиилибонадатупоступленияимуществ

аиденег, еслиписьменныйдоговорпожертвованияне заключался; 

 … 

13.5. Учреждениеосуществляетвсерасходывпределахустановленныхнорми 

утвержденногонатекущийгодпланафинансово-хозяйственнойдеятельности: 

 намеждугородныепереговоры, услугиподоступукинтернету–

пофактическомурасходу; 

 пользованиеуслугамисотовойсвязи–полимиту, 

утвержденному  распоряжениемучредителя. 

13.6. ВсоставерасходовбудущихпериодовнасчетеКБК Х.401.50.000 «Расходы 

будущихпериодов»отражаютсярасходы: 

 пострахованиюимущества, гражданскойответственности; 

 отпускные, еслисотрудникнеотработалпериод, закоторыйпредоставилиотпуск; 

 взносынакапремонтмногоквартирныхдомов; 

 платазасертификатключаЭЦП; 

 упущеннаявыгодаотсдачиобъектовварендунальготныхусловиях; 

 … 

Расходыбудущихпериодовсписываютсянафинансовыйрезультаттекущегофинансовогог

одаравномернопо 1/12 замесяцвтечениепериода, ккоторомуониотносятся. 

Подоговорамстрахованияпериод, ккоторомуотносятсярасходы, 

равенсрокудействиядоговора. Подругим расходам, 

которыеотносятсякбудущимпериодам, 

длительностьпериода устанавливаетсяруководителяучреждениявприказе. 

Основание: пункты 302, 302.1 ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н. 

13.7. В учреждениисоздаютсярезервыповыплатамперсоналу, 

поискамипретензионнымтребованиям, пообязательствамприприемкерезультатовконтра

ктоввЕИСвсферезакупок, погарантийномуремонту, 

поубыточнымдоговорнымобязательствам, надемонтажосновныхсредств, 



наоплатуобязательств, покоторымнетдокументов, посомнительнымдолгам, 

подснижениестоимостиматериальныхзапасов. 

13.7.1. Резерврасходовповыплатамотпускныхперсоналу. 

Порядокрасчетарезерваприведенвприложении 14. 

13.7.2. Резервпоискам, претензионнымтребованиям–

вслучаекогдаучреждениеявляетсясторонойсудебногоразбирательства. 

Величинарезерваустанавливаетсявразмерепретензии, 

предъявленнойучреждениювсудебномискелибовпретензионныхдокументахдосудебног

оразбирательства. Вслучаееслипретензииотозваныилинепризнанысудом, 

суммарезервасписываетсясучетаметодом«красноесторно». 

13.7.3. Резервпообязательствам, возникающимприпоступлениитоваров, работ, 

услуг, закупкакоторыхосуществляетсячерезЕИСвсферезакупок, создается, 

еслифактическаяприемкаосуществляетсяранееразмещения (подписания) 

вЕИСдокументаоприемкепоставленноготовара (переданногорезультатаработ, 

оказаннойуслуги). 

Датойпризнаниярезервавбухгалтерскомучетеявляетсядатафактическойпоставкитовара 

(выполненияработ, оказанияуслуг). 

Резервотражаетсяпокредитусоответствующихсчетованалитическогоучетасчета 0 401 60 

000 

«Резервыпредстоящихрасходов»содновременнымотражениемсуммыотложенногообяза

тельстванасоответствующемсчетеаналитическогоучетасчета 0 502 99 000 

«Отложенныеобязательства»наоснованииполученныхотконтрагентапервичныхдокумен

тов (накладных, актов, УПД) ирешениякомиссииучреждения (ф. 0510441). 

РезервсписываетсяпослеподписаниявЕИСдокументаоприемке—припризнаниизатрати 

(или) припризнаниикредиторскойзадолженностиповыполнениюобязательства, 

покоторомурезервбылсоздан. 

Уточнениеранеесформированногорезерваотражаетсянадатуегорасчетадополнительной

бухгалтерскойзаписью (увеличениерезерва). 

Вслучаеизбыточностисуммыпризнанногорезерваиливслучаепрекращениявыполненияу

словийпризнаниярезерва, 

неиспользованнаясуммарезервасписываетсясотнесениемнауменьшениерасходов 

(финансовогорезультата) текущегопериода (уменьшениерезерва). 

13.7.4. Резервпогарантийномуремонту. 

Определяетсянатекущийгодвпервыйрабочийденьгоданаосновеплановыхпоказателейгод

овойвыручкиотреализацииподлежащихгарантийномуремонтуизделий. 

Величинарезерварассчитываетсяотсуммыплановойвыручки, 

умноженнойнакоэффициентпредельногоразмера. 

Коэффициентрассчитываетсякаксоотношениерасходовнагарантийныйремонтзапредше

ствующиетригодакобъемувыручкизапредшествующиетригода. 

13.7.5. Резервпоубыточнымдоговорнымобязательствамсоздается, 

еслиизменилисьусловиядоговорапонезависящимотучрежденияпричинам, 

вследствиечегопоявиласьвероятностьубыточностизаключенногодоговора. 

Основаниедлясозданиярезерва–финансово-

экономическоеобоснованиеотплановогоотдела, доказывающее, 

чтозатратынаисполнениедоговорапревышаютдоходпонему. 



Суммарезерваравнаразницемеждупредполагаемымидоходамиирасходами, 

увеличеннойнасуммусанкцийподоговору.  

13.7.6. Резервнадемонтажосновныхсредствсоздаетсявслучае, когдаподоговору 

(соглашению) 

илипозаконодательствуучреждениеобязанозаплатитьзаразборкуиутилизациюосновного

средстваивосстановитьучасток, накоторомбылрасположенобъект. 

Величинарезерваустанавливаетсянаоснованиирасчетаплановогоотделаопредполагаемы

хзатратахнаутилизациюобъектаивосстановлениеучастка. 

13.7.7. Резервнаоплатуобязательств, покоторымнетдокументов, 

создаетсявпоследнийрабочийденьотчетногокварталавслучае, 

когданаэтотденьвбухгалтериюнепоступилипервичныедокументыотконтрагентов. 

Суммарезерваустанавливаетсянаоснованиирасчетаплановогоотдела. 

Расчетпроизводитсянаоснованииданныхофактическиоказанныхуслугах, 

выполненныхработахилипоставленныхтоварах. 

13.7.8. Резервпосомнительнымдолгамотражаетсяназабалансовомсчете 04 

иравенсуммечислящейсянанемдебиторскойзадолженности. 

Набалансовыхсчетахрезервнеотражается. 

Основание: пункты 302, 302.1 ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н, пункты 7, 21 

СГС «Резервы». 

13.8. Доходыотцелевыхсубсидийпосоглашению, заключенномунасрокболеегода, 

учреждениеотражаетнасчетах: 

 401.41 «Доходыбудущихпериодовкпризнаниювтекущемгоду»; 

 401.49 «Доходыбудущихпериодовкпризнаниювочередныегоды». 

Основание: пункт 301 ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н. 

 

14. Санкционированиерасходов 

Принятиекучетуобязательств (денежныхобязательств) осуществляетсявпорядке, 

приведенномвприложении 15. 

 

15. Событияпослеотчетнойдаты 

Признаниевучетеираскрытиевбухгалтерскойотчетностисобытийпослеотчетной 

датыосуществляетсявпорядке, приведенномвприложении 16. 

 

16. Представительскиерасходы 

16.1. Кпредставительскимрасходамотносятсярасходы, 

связанныесофициальнымприемомиобслуживаниемпредставителейдругихорганизаций, 

участвующихвпереговорахвцеляхустановленияиподдержаниясотрудничества, 

обменаопытом. Аименнорасходы: 



 наофициальныйприемилиобслуживание: завтрак, 

обедилииноеаналогичноемероприятиедляучастниковмероприятия; 

 буфетноеобслуживаниевовремямероприятия, 

втомчислеобеспечениепитьевойводой, напитками; 

 обеспечениеучастниковканцелярскимипринадлежностями; 

 транспортноеобеспечениедоставкиучастниковкместумероприятияиобратно. 

16.2. Документами, подтверждающимиобоснованностьпредставительскихрасходов, 

являются: 

 приказруководителяучрежденияопроведениимероприятияиназначенииответст

венногозанего; 

 сметапредстоящихрасходовнамероприятие; 

 отчетопредставительскихрасходах, составленныйсотрудником, 

ответственнымзамероприятие; 

 первичныедокументыопроизведенныхрасходах. 

 

18. Целевыесредства 

18.1. Расчетысцелевымипоступленияминазабалансовомсчете 17 

ицелевымивыбытияминазабалансовомсчете 18 ведутсявразрезеконтрагентов, 

уникальныхидентификаторовначислений (УИН), кодовцелейиправовыхоснований, 

включаядатуисполнения. 

VI. Инвентаризация имущества и обязательств 

1. Инвентаризациюимуществаиобязательств 

(втомчислечислящихсяназабалансовыхсчетах), атакжефинансовыхрезультатов 

(втомчислерасходовбудущихпериодови резервов) 

проводитпостояннодействующаяинвентаризационнаякомиссия. 

Порядоки графикпроведенияинвентаризацииприведенывприложении 17. 

Вотдельныхслучаях (присменематериальноответственныхлиц, 

выявлениифактовхищения, стихийныхбедствияхит. д.) 

инвентаризациюможетпроводитьспециальносозданнаярабочаякомиссия, 

составкоторойутверждаетсяотельнымприказомруководителяучреждения. 

Основание: статья 11 Законаот 06.12.2011 № 402-ФЗ, 

разделVIIIСГС«Концептуальныеосновыбухучетаиотчетности». 

2. Составкомиссиидляпроведениявнезапнойревизиикассыприведенвприложении 4. 

3. 

Руководителямиобособленныхструктурныхподразделенийучреждениясоздаютсяинвент

аризационныекомиссииизчисласотрудниковподразделенияприказомпоподразделению. 

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового 

контроля 



1. Внутреннийфинансовыйконтрольвучрежденииосуществляеткомиссия. 

Помимокомиссиипостоянныйтекущийконтрольвходесвоейдеятельностиосуществляютв

 рамкахсвоихполномочий: 

 руководителяучреждения, егозаместители; 

 главныйбухгалтер, сотрудникибухгалтерии; 

 иныедолжностныелицаучреждениявсоответствиисосвоимиобязанностями. 

2. Положениеовнутреннемфинансовомконтролеиграфикпроведениявнутренних 

проверокфинансово-хозяйственнойдеятельностиприведенвприложении 11. 

Основание: пункт 6 ИнструкциикЕдиномупланусчетов№ 157н. 

VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

2. 

Вцеляхсоставленияотчетаодвиженииденежныхсредстввеличинаденежныхсредствопред

еляетсяпрямымметодомирассчитываетсякакразницамеждувсеми денежнымипритоками

учрежденияотвсехвидовдеятельностииихоттоками. 

… 

Основание: пункт 19 СГС«Отчетодвижении денежных средств». 

3. 

Бухгалтерскаяотчетностьформируетсяихранитсяввидеэлектронногодокументав информ

ационнойсистеме«Бюджет». 

Бумажнаякопиякомплектаотчетностихранитсяу главногобухгалтера. 

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона 06.12.2011 № 402-ФЗ. 

IX 

. Порядок передачи документов бухгалтерского учетапри смене 

руководителя и главного бухгалтера 

1. Присменеруководителяилиглавногобухгалтераучреждения (далее–

увольняемыелица) ониобязаныврамкахпередачиделзаместителю, 

новомудолжностномулицу, иномууполномоченномудолжностномулицуучреждения 

(далее –уполномоченное лицо) передатьдокументыбухгалтерскогоучета, 

атакжепечатииштампы, хранящиеся вбухгалтерии. 

2. 

Передачабухгалтерскихдокументовипечатейпроводитсянаоснованииприказа руководит

еляучрежденияилиКомитетаобразования, 

осуществляющегофункциии полномочияучредителя (далее–учредитель). 

3. Передачадокументовбухучета, 

печатейиштамповосуществляетсяприучастиикомиссии, создаваемойвучреждении, 

ссоставлениемактаприема-передачи. 



Прием-передачабухгалтерскихдокументовоформляетсяактомприема-передачи. 

Какту прилагаетсяпереченьпередаваемыхдокументов, суказаниемихколичества итипа. 

Актприема-

передачиделдолженполностьюотражатьвсесущественныенедостаткии нарушенияворга

низацииработыбухгалтерии. 

Актприема-передачиподписываетсяуполномоченнымлицом, принимающимдела, 

ичленамикомиссии. 

Принеобходимостичленыкомиссиивключаютвактсвоирекомендацииипредложения, кот

орыевозниклиприприеме-передачедел. 

4. В комиссию, указаннуювпункте 3 настоящегоПорядка, включаются сотрудники 

учреждения и (или) 

учредителявсоответствиисприказомнапередачубухгалтерскихдокументов. 

5. Передаютсяследующиедокументы: 

 учетнаяполитикасовсемиприложениями; 

 квартальныеигодовыебухгалтерскиеотчетыибалансы, налоговыедекларации; 

 попланированию, втомчислепланфинансово-

хозяйственнойдеятельностиучреждения, государственноезадание, план-

графикзакупок, обоснованияк планам; 

 бухгалтерскиерегистрысинтетическогоианалитическогоучета: книги, 

оборотныеведомости, карточки, журналыопераций; 

 налоговыерегистры; 

 пореализации: книгипокупокипродаж, журналырегистрациисчетов-

фактур, акты, счета-фактуры, товарныенакладныеит. д.; 

 озадолженностиучреждения, втомчислепокредитамипоуплатеналогов; 

 осостояниилицевыхибанковскихсчетовучреждения; 

 овыполненииутвержденногогосударственногозадания; 

 поучетузарплатыипоперсонифицированномуучету; 

 покассе: кассовыекниги, журналы, 

расходныеиприходныекассовыеордера, денежныедокументыит. д.; 

 актосостояниикассы, 

составленныйнаоснованииревизиикассыискрепленный подписьюглавногобух

галтера; 

 обусловияххраненияиучетаналичныхденежныхсредств; 

 договорыспоставщикамииподрядчиками, контрагентами, арендыит. д.; 

 договорыспокупателямиуслугиработ, подрядчикамиипоставщиками; 

 учредительныедокументыисвидетельства: постановканаучет, 

присвоение номеров, внесениезаписейвединыйреестр, кодыит. п.; 

 онедвижимомимуществе, транспортныхсредствахучреждения: 

свидетельствао правесобственности, выпискиизЕГРП, 

паспортатранспортныхсредствит. п.; 

 обосновныхсредствах, нематериальныхактивахитоварно-

материальныхценностях; 

 актыорезультатахполнойинвентаризацииимуществаифинансовыхобязательств

учреждениясприложениеминвентаризационныхописей, 

актапроверкикассыучреждения; 

 актысверкирасчетов, 

подтверждающиесостояниедебиторскойикредиторскойзадолженности, 



переченьнереальныхквзысканиюсуммдебиторскойзадолженностисисчерпыва

ющейхарактеристикойпокаждойсумме; 

 актыревизийипроверок; 

 материалыонедостачахихищениях, 

переданныхинепереданныхвправоохранительныеорганы; 

 договорыскредитнымиорганизациями; 

 бланкистрогойотчетности; 

 инаябухгалтерскаядокументация, 

свидетельствующаяодеятельностиучреждения. 

6. Приподписанииактаприема-передачиприналичиивозраженийпопунктамакта 

руководительи (или) уполномоченноелицоизлагаютихвписьменнойформев 

присутствиикомиссии. 

Членыкомиссии, имеющиезамечанияпосодержаниюакта, 

подписываютегосотметкой «Замечанияприлагаются». 

Текстзамечанийизлагаетсянаотдельномлисте, 

небольшие пообъемузамечаниядопускаетсяфиксироватьнасамомакте. 

7. Актприема-

передачиоформляетсявпоследнийрабочийденьувольняемоголицавучреждении. 

8. Актприема-передачиделсоставляетсявтрехэкземплярах: 1-йэкземпляр– учредителю 

(руководителюучреждения, еслиувольняетсяглавныйбухгалтер), 2-й экземпляр–

увольняемомулицу, 3-йэкземпляр–уполномоченномулицу, которое принималодела. 

… 

 

Главныйбухгалтер  Е.И.Хлупова 

   

 

 


